4-2-1報備辦理長執訓練會之公文範例(一)                     《光碟檔名022》
	台灣基督長老教會中布中會○○教會 (函)

	受文者
	中布中會中委會。
	發文日期
	主後2000年10月10日

	
	
	發文字號
	中布（　　）○字第○○○號

	副　本

收受者
	中會議長○○○牧師、傳道部

	主　旨
	報備長執訓練會成果。

	說  明：

一、本會經主後○○○○年○○月○○日第○○次小會議事第○○案之決議辦理長執訓練課程。

二、該長執訓練課程已於主後○○○○年○○月○○日如期辦理完成。

三、參加之長執，長老：……………………………………………
執事：………………………………………，等共計○名。

四、上記參加訓練之長執名單，已登錄本會主後○○○○年○○月○○日第○○○次小會議事錄無誤。

五、謹此報備、敬請查照。

小會議長　○○○




4-2-2報備辦理長執訓練會之公文範例(二)

	台灣基督長老教會中布中會○○教會 (函)

	受文者
	中布中會中委會。
	發文日期
	主後2000年10月10日

	
	
	發文字號
	中布（　　）○字第○○○號

	副　本

收受者
	中會議長○○○牧師、傳道部

	主　旨
	報備長執訓練會成果。

	說  明：

一、本會已於主後○○○○年○○月○○日臨時會員和會選出新任長老：………………………………………，新任執事：………………………………………，等共計○名。

二、本會經主後○○○○年○○月○○日第○○次小會議事第○○案之決議辦理本會長執訓練課程。

三、該長執訓練課程已於主後○○○○年○○月○○日如期辦理完成。

四、參加之長執，長老：………………………………………
執事：………………………………………，等共計○名。

五、上記參加訓練之長執名單，已登錄本會主後○○○○年○○月○○日第○○次小會議事錄無誤。

六、本會新任長執訂於主後○○○○年○○月○○日就任。

七、附本會長執資料表乙份。

八、謹此報備、敬請惠覆。

小會議長　○○○




4-2-3報備參加長執訓練會之公文範例(三)

	台灣基督長老教會中布中會○○教會 (函)

	受文者
	高雄中會中委會。
	發文日期
	主後2000年10月10日

	
	
	發文字號
	中布（　　）○字第○○○號

	副　本

收受者
	中會議長○○○牧師、傳道部

	主　旨
	報備長執訓練會成果。

	說  明：

一、頃接傳道部主後○○○○年○○月○○日以「台基中布（○○）傳字第○○號」，函知舉辦長執訓練課程。

二、本會有長執○○名，報名參加該部所舉辦之長執訓練課程。

三、參加之長執，長老：…………………………………………，執事：……………………………………，等共計○○名。

四、上記參加訓練之長執名單，已登錄本會主後○○○○年○○月○○日第○○○次小會議事錄無誤。

五、謹此報備、敬請查照。

小會議長　○○○

　




