4-4-1部會開會通知之公文範例                              (光碟檔名027)
	台灣基督長老教會中布中會○○部（開會通知）

	受 文 者
	（參會者姓名）
	發文日期
	主後2000年○○月○○日

	
	
	發文字號
	中布（　　）○字第○○○號

	副　  本

收 受 者
	中會議長○○○牧師、中會事務所。

	附  　件
	

	開會事由
	召開第○○次部會。

	開會時間
	主後○○○○年○○月○○日○午○○時○○分。

	開會地點
	○○教會(或中會事務所)會議室

	主 持 人
	部長○○○牧師（或議長○○○牧師、或召集人○○○）

	聯  絡 人
	
	聯絡電話
	

	開會內容：

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

部長 ○ ○ ○



