傳教師異動移接交手續辦理須知   《光碟檔名051》
一、移接交之清單，由中會事務所發函時，隨函附上。

二、清單內塗改部份，請加蓋移接交關係人用章。

三、移交物品之單位數量，請以中文大寫書寫。（如：壹、貳、參……等。）

四、中會監交人由中委會派員辦理，教會由代議長老為移接交之代表，若異動者為傳道師時，小會議長應到場。

五、辦理移交之車馬費，由申請之教會支付，辦理接交之車馬費，由中會支付。若異動者為傳道師時，小會議長之車馬費由該教會支付。

六、新任接任者若為傳道師時，接交項目中之「教會公印、小會議事錄」由小會議長接交保管，並註明於本接交清單內「表一」之「其他」欄，並請小會議長於該註明處簽章，其餘皆由傳道師接交之。若小會議長欲將「教會公印、小會議事錄」交託傳道師代為保管，亦請註明於本移交清單內之「其它」欄，並請小會議長及傳道師於該註明處簽章。同時，請小會議長於下次小會時列為報告事項，並登錄之。

七、若未能順利辦理移交時，該教會得先向中委會申請派員協調，受委派者之車馬費，由該申請之教會支付。

八、移接交之清單乙式三份，分由中會、部會、教會各存留乙份備查。（中會、部會之移接交清單，由監交人持回，交予中會、部會存檔。）

九、除中會事務所所寄發之移交清單外，辦理移接交之教會財產登記備品簿應造冊三份黏貼於移接交清單內，並加蓋騎縫章。

十、辦理移接交之中會監交人，應先至中會事務所領取，該移接交教會先前之移接交清單，以為核對及清點變動之移接交物品數量；辦理監交完成後，應將向中會所領取之移接交清單，交還中會事務所存檔。

