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	台灣基督

長老教會
	總會人員差旅費報支單


召集單位：　　　　　　　　　　　　　　　 執行幹事：　　　　　　　　 　　　

預算項目：　　　　　　　　　　　　　　　 單位首長：　　　　　　　　　 　　

	會議名稱：                               開會地點：

	日 期
	自     月     日
	上

下
	午    時 至    月    日
	上

下
	午    時 止     天

	姓 名
	起迄地點
	交    通    費
	日貼
	膳食
	宿泊費
	合 計
	領款人

簽  章

	
	
	飛機
	鐵路
	公路
	其他
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	報  支  總  計
	新台幣       萬      仟      佰      拾     元 正

	以上金額經當面點清無誤，點收人：


辦法：1.交通費報支：鐵路以自強號，公路以國光號為原則，搭飛機須附票根及單位首長核簽。

2.日貼：每日300元，其他上限為500元，宿泊費1,500元(距出差地400公里以上)，早餐50元，

午晚餐各100元。

3.同日開兩個以上會議，差旅費只可領一次，日貼則依會議次數支領。

4.本辦法自2002年1月1日起實施。

	總幹事：
	助理總幹事：
	財務主任：

	助理：
	會計：
	出納：


