中布中會所屬部會會計科目及報表統一規定   《光碟檔名072》
為求本中會各部會之會計報表便於閱讀及比較，擬將會計科目及報表統一規定如下：

1、 會計科目部分：

(一)收入科目：
	 科  目  名  稱
	        說              明

	 1.會費收入
	會員自行負擔之年會費

	 2.事工活動收入
	舉辦事工計劃活動之報名費及會中奉獻收入等

	 3.中會補助款
	中會對各部會分配經費

	 4.紀念主日奉獻收入
	特定紀念主日奉獻收入

	 5.個人捐獻收入
	個人奉獻

	 6.教會捐獻收入
	教會奉獻

	 7.機構捐獻收入
	機關團體奉獻

	 8.利息收入
	銀行存款孳生利息

	 9.借入款
	對外暫借款項

	10.其他收入
	其他不屬上列各項收入


(二)支出科目：

	科  目  名  稱
	        說                明

	 1.職員薪津
	幹事、助理、工友等薪資(含健勞保費及獎金)、辦公費。

	 2.事工活動費
	舉辦事工計劃活動各項開支(含講師費、租場地、車輛等)

	 3.會議費
	召開部會開支(含交通費、會員餐費)

	 4.慈善慶慰費
	對外贈捐、慶生會、贈送禮品等開支

	 5.郵電費
	郵資、電話、傳真、電報等開支

	 6.旅運費
	參加總、中會研習靈修旅費及報名費

	 7.消耗品費
	文具、印刷、影印、清潔用具及其他消耗品等費

	 8.招待費
	接待來賓及公共關係等開支

	 9.備品設備費
	傢俱及非消耗品等支出

	10.負擔金
	總中會負擔金等支出

	11.刊物編印費
	大眾傳達部編印高中通訊及其他部會出版刊物之各種支出

	12.償還借款
	償還借入款及利息

	13.其他費用
	其他不屬上列各項支出


2、 會計報告部份：

會計年度採曆年制，自每年一月一日起至十二月三十一日止，
會計報告分年度報告及期中報告兩種，其格式如下：

(一)年度報告(春季議會提出)

	科      目
	       年  度
	     年 度

	
	預    算
	決    算
	預    算

	 收入：     
      ︰

      ︰

      ︰
      ：
	
	
	

	               收入合計
	
	
	

	支出：

      ：

      ：

      ：

      ：
	
	
	

	               支出合計
	
	
	

	本期餘絀(收支對除後餘額)
	
	
	

	           加：上期結餘
	
	
	

	               本期結餘
	
	
	


    (二)期中報告(秋季議會提出)

   (會計期間：     年1月1日起至6月30日止)

	科      目
	預 算 數(1)
	實 際 數(2)
	預算達成率(2/1)

	收入： 

      ︰

      ︰

      ︰

      ：
	
	
	

	               收入合計
	
	
	

	支出：

      ：

      ：

      ：

      ：
	
	
	

	               支出合計
	
	
	

	本期餘絀(收支對除後餘額)
	
	
	

	           加：上期結餘
	
	
	

	               本期結餘
	
	
	


