會議記錄草稿           《光碟檔名081》

第    頁
	        教會第    屆(或     年度)第    次 □會員大會 □小會

□長執會  □主日學  □      部  □董事會  □     團契委員會

	一 .開會：

	    1.時間：主後        年    月    日    午    時    分

	    2.地點：

	    3.祈禱：

	二 .點出席：長老：

	            執事：                                                共       名

	            請假：

	            列席： 

	            缺席：

	三 .確定上次議事錄：聽讀上次議事錄無誤。

	四 .回覆與報告：

	

	

	

	

	五 .議事：

	

	

	

	

	

	

	

	

	六 .閉會：

	    1.聽讀記錄准登上冊

	    2.祈禱：

	    3.時間：  午    時     分    

	              議長（主席；董事長；校長；會長）：

	                                        書 記：  


※各種會議如能將上表之開會時間、地點、出席、列席者姓名及報告事項、議案等資料先填寫或以
電腦列印後分發與會人員，必能增進議事效率並方便記錄。
