     中會     年度簿冊檢閱記錄表(B)  《光碟檔名082B》

受檢教會(部會)：                 簿冊書記：               送檢人員：                     
簿冊：□部會記錄簿  □小會記錄簿  □長執會記錄簿  □董事會記錄簿  □委員會記錄簿                                                        
◎應注意、改進事項◎

（  ） 1.應記該議會之屆或次，以及時間、地點。

（　） 2.開會應記祈禱者。

（  ） 3.閉會應記祈禱者、時間。

（  ） 4.點名應記出席者、缺席者、請假者、列席者，並記各共幾人。

（　） 5.點名應以同一職稱列記。

（  ） 6.應聽讀上次議事錄並確認接納。

（  ） 7.應聽讀本次議事錄並准登上冊。

（  ） 8.前次受託者應回覆報告。

（  ） 9.報告應簡要記載不要從略。

（  ）10.小會議錄應記載新加入、遷出、死亡、險籍之陪餐或未陪餐會員姓名。

（  ）11.洗禮、堅信禮、異動會員未登錄會員名冊。

（  ）12.小會議錄應記明陪餐者之人數。

（  ）13.議錄內之記載不得跳行書寫。

（  ）14.會議事頂違反法規。

（  ）15.休會後再復會時席再次點名。

（  ）16.休會、復會時應記祈禱者及時間。

（  ）17.列席者不得為代書記。

（  ）18.議錄上議長、書記應簽章。

（  ）19.錯字不可以塗黑處理之、亦不得用修正液塗之，而劃掉或貼上處應蓋章。

（　）20.內貼之文件應在騎縫處蓋章。

（  ）21.報告與議事應分開記載。

（  ）22.議案與決議應分開記載。

（  ）23.受託為議長時，應在報告中載明。

（　）24.同次會議應用在同一枝筆記錄以求統一。

其他應注意、改進事項◎

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


註：1.本表應填二份，一份中會存查，一份發予受檢人(貼於受檢簿冊最後頁)。

2.受檢缺點，請確實改正。

檢查員簽章：                        
